
Inscripción Guardavidas 2024/2025

Instructivo de uso.

Secretaría de Gobierno y Anticorrupción - Municipalidad de Cañada de Gómez

IMPORTANTE: LEA ESTE INSTRUCTIVO DETALLADAMENTE PARA

COMPRENDER EL PROCESO DE POSTULACIÓN EN LÍNEA.

Ante cualquier consulta escriba un correo a innovacion@cdg.gob.ar

Registro en miCDG

Para poder realizar la postulación, es necesario que el ciudadano se encuentre

registrado en la plataforma miCDG. Para hacerlo deberá realizar los siguientes

pasos (en caso de que el ciudadano se encuentre previamente registrado podrá omitir

este apartado):

1. Ingresar al portal https://mi.cdg.gob.ar

2. Seleccionar la opción “Registrate”, ubicada en la parte superior del sitio
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3. Completar sus datos personales en el formulario

4. La plataforma informará al ciudadano que deberá ingresar a su correo para

realizar la activación de su cuenta

5. En su correo electrónico, el ciudadano recibirá un mensaje con el título

“Solicitud de alta”, deberá hacer clic en el botón “Crear cuenta” que se

encuentra en el cuerpo del mensaje.

6. Al acceder, el ciudadano recibirá un mensaje de confirmación indicando que

la cuenta se encuentra lista para utilizar.

Innovación Pública y Transformación Digital | Secretaría de Gobierno y Anticorrupción | Municipalidad de Cañada de Gómez

2



Postulación de empleo

Una vez que el ciudadano haya registrado y activado su cuenta, tendrá acceso al

portal de trámites, debiendo localizar el botón “Postulación laboral en línea”

ubicado en la portada, posteriormente deberá ingresar a “Guardavidas 2024/2025”.

A continuación el ciudadano recibirá la bienvenida al formulario de postulación:
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¡IMPORTANTE!

EN CASO DE QUE EL CIUDADANO HAYA REGISTRADO UNA POSTULACIÓN

PREVIAMENTE PERO AÚN NO HAYA ENVIADO LOS DOCUMENTOS

REQUERIDOS, NO DEBERÁ REALIZAR UN NUEVO REGISTRO. PARA OBTENER

INFORMACIÓN ACERCA DE CÓMO CONTINUAR UNA POSTULACIÓN EN CURSO

CONSULTE EL APARTADO “CONTINUAR UNA SOLICITUD INICIADA

PREVIAMENTE” PRESENTE EN ESTE DOCUMENTO.

Para registrar la postulación inicial es necesario seguir los siguientes pasos:

1. Revisar el apartado “Postulaciones abiertas y sus requisitos” para verificar los

requisitos de capacitación correspondientes al puesto disponible.

2. Seleccionar la opción “Siguiente” para acceder al formulario de postulación

3. Completar los datos correspondientes a su postulación, detallando:

a. Nombre, apellido, CUIT/CUIL, fecha de nacimiento, estado civil.

b. Dirección de correo electrónico, teléfono y domicilio

c. Información acerca de su experiencia previa.

A continuación se muestra el modelo del formulario a completar:
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4. Una vez que el ciudadano haya completado la información requerida, deberá

aceptar la DDJJ de datos personales, seleccionando la opción “Sí, acepto que

los datos registrados son verdaderos y se encuentran actualizados.”

5. Una vez que los datos hayan sido correctamente ingresados, el sistema

habilitará el botón “Enviar postulación”, el ciudadano deberá hacer clic en él

para generar su trámite

6. La plataforma solicitará al ciudadano la carga de la documentación

correspondiente a su postulación, debiendo adjuntar los siguientes

elementos:

a. Frente del DNI

b. Dorso del DNI

c. Libreta de Guardavidas

d. Actualización Guardavidas 2024 o constancia de inscripción a revalida.

IMPORTANTE: Se permite la carga de archivos de hasta 20Mb cada uno,

debiendo ser registrados en formato PDF.
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7. El ciudadano deberá seleccionar la opción “Adjuntar Doc.” para cada uno de

los elementos a enviar.

8. Una vez que el ciudadano haya subido los documentos, se mostrará el listado

de los mismos con un ícono de color verde, así mismo podrá visualizar el

archivo subido o eliminarlo en caso de haber cometido un error.

9. Cuando los documentos estén listos para su envío el sistema habilitará el

botón “Enviar documentación”, el ciudadano deberá hacer clic para enviar la

misma.

10. El sistema enviará una notificación a través del correo electrónico declarado

por el ciudadano, notificando que su documentación se encuentra en proceso

de revisión
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Continuar una solicitud iniciada previamente

Si el ciudadano ya posee una solicitud en curso (Habiendo completado el formulario y

hecho clic en la opción “Enviar postulación”) pero por algún motivo no pudo adjuntar

los requisitos documentales podrá continuar su solicitud actual, para hacerlo deberá

seguir este conjunto de pasos:

1. Ingresar a miCDG con su usuario y contraseña

2. En la página principal deberá identificar su trámite en curso dentro del

apartado “Gestiones”

3. En el listado de gestiones observará el trámite en curso bajo el nombre

“Postulación guardavidas 2024”.

4. Deberá hacer clic en el botón identificado con el ojo para visualizar su trámite

en curso
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5. Se mostrará la información registrada, debiendo hacer clic en el botón

“Siguiente”

6. Se mostrará la vista para adjuntar la documentación que se encuentra

pendiente, de la misma manera que en la postulación inicial, deberá adjuntar

los documentos que se aun no hayan sido enviados
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7. Cuando los documentos estén listos para su envío el sistema habilitará el

botón “Enviar documentación”, el ciudadano deberá hacer clic para enviar la

misma.

8. El sistema enviará una notificación a través del correo electrónico declarado

por el ciudadano, notificando que su documentación se encuentra en proceso

de revisión

Ante cualquier consulta relacionada con el proceso de postulación, escriba un

correo electrónico a innovacion@cdg.gob.ar para obtener asistencia técnica.
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